
 

 

 

 

 

 

План проведения информационно-разъяснительной работы с участниками 

Государственной итоговой аттестации  и их родителями  (законными представителями)  

 

№ 

пп 

Мероприятия Сроки Ответственные 

1. Мероприятия по изучению документов и материалов государственной (итоговой) 

аттестации. 
1. Изучение результатов ГИА 2023 года. Сентябрь Руководители МО, 

учителя-предметники 

2.  Подготовка информационного стенда «Государственная 

итоговая аттестация». 

Октябрь Заместитель директора 

по УВР 

3. Подготовка информационных стендов в кабинетах 

«Готовимся к экзаменам». 

Октябрь Руководители МО, 

учителя-предметники 

4. Размещение на официальном сайте школы 

нормативных правовых и иных документов, 

регламентирующих организацию и проведение 

государственной итоговой аттестации выпускников в 

2024 году, в том числе в форме ЕГЭ и ОГЭ: 

-о сроках и местах регистрации заявлений 

участников государственной итоговой аттестации на 

сдачу экзаменов; 

-о сроках и местах проведения государственной 

итоговой аттестации; 

-о местах, сроках подачи и рассмотрения 

апелляций участников государственной итоговой 

аттестации;  

-о сроках и режиме работы телефонов «горячей 

линии» по вопросам организации и проведения 

государственной итоговой аттестации, обучающихся на 

территории муниципального образования области; 

-о сроках, порядке ознакомления участников 

государственной итоговой аттестации с результатами 

экзаменов; 

-об отзывах граждан на работу специалистов при 

проведении ЕГЭ; 

-о сроках и местах регистрации заявлений на 

аккредитацию граждан в качестве общественных 

наблюдателей и другие документы. 

В течение 
1 

полугодия  

Системный 

администратор 

5. Принятие решения о допуске к итоговой 

аттестации учащихся 9-х и 11 классов. 

Педсовет 

- май 

Директор 

2. Работа с учащимися 

1. Знакомство с положением об итоговой   аттестации с 

(требованиями к ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ, особенностями их 

проведения); о сроках и месте подачи заявлений для 

участия в ЕГЭ (ОГЭ), о выборе предметов (по мере 

поступления документов). 

Октябрь, 

февраль, 

апрель 

Заместитель директора 

по УВР 

2. Рекомендация учащимся сайтов, на которых возможно 

решение тестов в режиме on-line. 

Октябрь Учителя-предметники 



 

  

3. Знакомство с правилами заполнения бланков ЕГЭ, ОГЭ. 

 

Ноябрь Учителя-предметники 

4. Сбор паспортных данных для заполнения базы данных:                                                                                                     

                                                               11 класс                                            

                                                                 9 класс                                             

Сентябрь-

октябрь 
 

Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 

5. Подготовка и оформление документов на выпускников, 

сдающих экзамен в щадящем режиме (сбор справок 

ВКК, заявлений учащихся) 

Декабрь Зам. директора по 

УВР, 

6. Знакомство учащихся с основными этапами и сроками 

подготовки к ЕГЭ и ОГЭ, о правах и обязанностях 

участников экзаменов, особенностях проведения ЕГЭ и 

ОГЭ в 2024 году, о сроках внесения сведений в 

региональную информационную систему, об источниках 

информации для самостоятельной подготовки к ЕГЭ и 

ОГЭ. 

Декабрь Заместитель директора 

по УВР 

7. Подача заявлений для сдачи ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ. Январь Заместитель директора 

по УВР, классные 

руководители 

8. Составление списков учащихся для сдачи экзаменов:                                               

                                                               11 классы                                       

                                                                9 классы                                        

 

до 01.02 

до 01.03 

Заместитель директора 

по УВР 

9. Информирование учащихся о порядке подачи и 

рассмотрения апелляций по процедуре проведения ЕГЭ, 

ОГЭ и по результатам ЕГЭ и ОГЭ; 

-об особенностях подготовки и проведения ГВЭ (для 

участников с ограниченными возможностями здоровья). 

Февраль Заместитель директора 

по УВР 

10. Знакомство учащихся с правилами поведения во время 

сдачи экзаменов и об административной 

ответственности за нарушение порядка проведения 

государственной итоговой аттестации; 

- о сроках и порядке ознакомления участников ЕГЭ, ОГЭ 

со способами получения результатов. О сроке действия 

результатов ЕГЭ. 

Апрель Заместитель директора 

по УВР 

11. Включение заданий из КИМов при проведении уроков 

обобщения и повторении учебного материала. 

В течение 

года на 
уроках 

Учителя-предметники 

12. Проведение индивидуальных, групповых занятий: 

-  с сильными учениками; 

- со слабыми учащимися. 

По 

отдельно

му 
графику  

Учителя-предметники 

13. Знакомство учащихся с демоверсиями экзаменационных 

работ.  

В течение 

года на 
уроках 

Учителя-предметники 

14. Проведение элективных курсов, нацеленных на 

подготовку к экзаменам. 

По 

расписан

ию 

Учителя-предметники 

 

15. 

Проведение дополнительных занятий в каникулярные 

дни. 

Ноябрь 
Январь 
Март 

Администрация, 

учителя-предметники 

16. Проведение репетиций экзаменов 

                                           по русскому языку, математике,              

                                                 

                                            предметам по выбору 9 класс                               

                                        по математике (русскому языку),  

 

Декабрь, 

февраль,  

март 

Декабрь, 

Зам. директора по 

УВР, руководители МО, 

классные руководители 
 



 

  

       

                                             предметам по выбору 11 класс                                             

февраль, 

март 

17. Разработка памяток для обучающихся, в которых 

содержатся основные сведения об участии в ЕГЭ, ОГЭ, 

ГВЭ, в том числе заявленные им предметы, даты 

экзаменов, места расположения ППЭ и т. д. 

Ноябрь Заместитель директора 

по УВР, 

 

3. Работа с родителями 

1. Знакомство родителей с положением о государственной 

итоговой   аттестации с (требованиями к экзаменам, 

особенностями их проведения); о сроках и месте подачи 

заявлений для участия в ЕГЭ, ОГЭ, о выборе предметов. 

Октябрь Заместитель директора 

по УВР, классные 

руководители 

2. Знакомство родителей с нормативными документами 

ГИА. 

Декабрь Заместитель директора 

по УВР, 

3. Знакомство родителей с порядком подачи и 

рассмотрения апелляций по процедуре проведения ЕГЭ, 

ОГЭ и по результатам ЕГЭ и ОГЭ. 

Февраль Заместитель директора 

по УВР, классные 

руководители 

4. Знакомство родителей с правилами поведения во время 

сдачи экзаменов и об административной 

ответственности за нарушение порядка проведения 

государственной итоговой аттестации; 

порядком подачи и рассмотрения апелляций по 

процедуре проведения ЕГЭ, ОГЭ и по результатам ЕГЭ 

и ОГЭ; 

- о сроках и порядке ознакомления участников ЕГЭ, ОГЭ 

со способами получения результатов. О сроке действия 

результатов ЕГЭ; 

- об учете результатов экзаменов в выставлении 

итоговых отметок. 

Апрель Заместитель директора 

по УВР, классные 

руководители 

5. Разработка памяток для родителей, в которых 

содержатся основные сведения об участии в ЕГЭ, ОГЭ 

их ребенка, в том числе заявленные им предметы, даты 

экзаменов, места расположения ППЭ. 

Ноябрь Заместитель директора 

по УВР 

 

 

 

 

 


